PREFEITURA MUNICIPAL DE

SerafinaCorréa

Lei n®4.449, de 02 de setembro de 2025.

Regulamenta o Processo Administrativo
Especial (PAE) e o Processo
Administrativo de Responsabilizagdo
(PAR), no ambito do Municipio de Serafina
Corréa.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SERAFINA CORREA,
Faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu, com fundamento no inciso Ill do art.
66 da Lei Organica, sanciono e promulgo a seguinte Lei

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei regulamenta o Processo Administrativo Especial (PAE) e o Processo
Administrativo de Responsabilizagdo (PAR), no dmbito do Municipio de Serafina Corréa.

CAPITULO Il
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ESPECIAL (PAE)

Art. 2° O Processo Administrativo Especial (PAE) é o procedimento instaurado pela
Administragdo Publica para apurar fatos que envolvam terceiros n&o vinculados diretamente ao ser-
vigo publico (ndo servidores publicos), eventuais danos causados a terceiros ou situagdes que exijam
apuragao com rito especifico, diverso do Processo Administrativo Disciplinar e do Processo Adminis-
trativo de Responsabilizagéo.

Art. 3° O Processo Administrativo Especial sera instaurado por meio de Portaria da
autoridade competente, que indicara:

| — a finalidade do processo e os fatos a serem apurados;

Il — a comissao processante, composta por trés servidores efetivos, podendo ser os
mesmos dispensados de suas fungdes ordinarias até a apresentagao do relatorio final;

Ill — o prazo de duragao inicial, de até 60 (sessenta) dias, prorrogavel uma unica vez
por igual periodo mediante justificativa fundamentada.

Paragrafo unico. O processo a que se refere o caput deste artigo sera conduzido pela
Comissao Permanente de Processos Administrativos (CPPA).

Art. 4° Sa0 hipéteses de cabimento do Processo Administrativo Especial:

| — necessidade de apuragdo de condutas irregulares ou danos cometidos por tercei-
ros (pessoas fisicas ou juridicas) que nao estejam submetidos ao regime estatutario;

Il — situagdes que envolvam prejuizo a terceiros em razdo de agao ou omissao admi-
nistrativa;

Il — fatos atipicos que exijam investigagdo administrativa independente das sindican-
cias e processos disciplinares.

Art. 5° O Processo Administrativo Especial observara os seguintes principios e fases:

| — ampla defesa e contraditorio, com intimagao formal do investigado;

Il — instrugdo processual, com coleta de provas, documentos, oitiva de testemunhas e
diligéncias;

Il — relatério final, a ser elaborado pela comissao processante, contendo:

a) descrigdo objetiva dos fatos;
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b) analise da responsabilidade envolvida;

c) indicagao de eventuais danos;

d) sugestdo de medidas administrativas, como responsabilizagao civil, cobranca de
valores ou arquivamento.

Art. 6° O investigado sera notificado pessoalmente ou por meio oficial, inclusive por
correio, correio eletrénico (e-mail), aplicativo de mensagens eletrénicas, como WhatsApp, desde que
comprovada a ciéncia inequivoca, ou, se necessario, por edital.

Paragrafo unico. A partir do recebimento da notificagao, sera assegurado ao investi-
gado o prazo de 10 (dez) dias Uteis para apresentacdo de defesa escrita, podendo, nesse prazo,
juntar documentos, indicar até 3 (trés) testemunhas e requerer a produgéo das provas que entender
pertinentes.

Art. 7° Encerrada a instrugéo, o investigado sera intimado para apresentar alegagoes
finais no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 8° O relatério final sera encaminhado a autoridade instauradora, que podera:

| — determinar o arquivamento do processo, caso nao haja elementos suficientes para
responsabilizacéo;

Il — determinar a adog&do de medidas administrativas, tais como:

a) cobranga administrativa ou judicial de danos;

b) inscricao em divida ativa;

¢) envio ao Ministério Publico ou Tribunal de Contas, quando for o caso;

d) instauragao de Tomada de Contas Especial ou Processo de Responsabilizagao, se
identificados elementos cabiveis.

Art. 9° O processo e sua tramitagdo observarao os principios da legalidade, morali-
dade, eficiéncia, publicidade, motivagao dos atos administrativos e seguranca juridica, nos termos do
artigo 37 da Constituicdo Federal e da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 10. As disposicdes da Lei Federal n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, ser&o apli-
cadas supletiva e subsidiariamente.

CAPITULO Il ]
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGAO (PAR)

Art. 11. O Processo Administrativo de Responsabilizagdo (PAR) é o procedimento ins-
taurado para apurar a responsabilidade administrativa de pessoas juridicas pela pratica de atos lesi-
vos a administragdo publica, nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 12. Alinstauracdo do Processo Administrativo de Responsabilizacao dar-se-a por
ato fundamentado da autoridade maxima da entidade ou érgao publico, mediante Portaria.

Paragrafo unico. O processo a que se refere o caput deste artigo sera conduzido pela
Comissao Permanente de Processos Administrativos (CPPA).

Art. 13. A comisséo tera prazo de 180 (cento e oitenta) dias para conclus&o dos traba-
Ihos, prorrogavel por igual periodo, mediante justificativa.
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Art. 14. O Processo Administrativo de Responsabilizagdo observara as seguintes eta-
pas:

| —instauracgéo por Portaria;

Il — notificagdo da pessoa juridica acusada para apresentacao de defesa no prazo de
30 (trinta) dias;

lll —instrugcdo do processo, com possibilidade de produg¢ado de provas;

IV — relatério final da comissdo com proposta de decisdo fundamentada;

V — deciséo da autoridade competente, que podera aplicar as sangdes previstas no
artigo 6° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 15. A pessoa juridica podera celebrar acordo de leniéncia, nos termos da legisla-
cao aplicavel, com efeitos sobre a responsabilizacédo e eventual reducio de penalidades.

Art. 16. As disposi¢des da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo aplicadas
supletiva e subsidiariamente.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigdes
em contrario, em especial a Lei Municipal n°® 2.194, de 28 de setembro de 2005.

Gabinete do Prefeito Municipal de Serafina Corréa, 02 de setembro de 2025, 65° da
Emancipagéo.

Daniel Morandi
Prefeito Municipal
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